咸阳师范学院2019年教育事业统计年报工作方案
根据陕西省教育厅《关于做好2019年全省教育事业统计工作的通知》（陕教信办〔2019〕6号）和《陕西省教育事业统计管理实施细则》（陕教规范〔2019〕17号）文件精神，为做好我校2019年教育事业统计年报工作，进一步提高教育统计数据质量和服务水平，特制订本工作方案。
一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神为指引，深入贯彻党中央、国务院关于统计工作的一系列重大决策部署，全面贯彻落实教育部《教育统计管理规定》和教育厅《陕西省教育事业统计管理实施细则》两个文件，进一步规范教育统计行为，通过教育事业统计工作，全面系统掌握学校各类数据，如实反映学校教育事业发展水平,为学校科学决策、高效管理提供真实数据资料。

二、组织机构

咸阳师范学院教育事业统计工作领导小组

组  长：舒世昌
副组长：马智勇  袁  也  吕广利  毛龙灿  王长顺  张  弘
成  员：刘  伟  张  波  宁海军  姜  村  鲁海鹏  范  广

朱立选  刘先进  张宝强  张  辉  张高科  葛  霄

董顺杰  徐文强  计谋远  吕永强  张卫军  王奥玲

李景军
主要职责：负责审核教育事业统计数据资料，确保统计资料的真实性、准确性、完整性和及时性。
领导小组办公室设在发展规划处，办公室主任由发展规划处处长刘伟担任。

三、统计任务分工及相关说明
（一）统计任务分工
按照陕西省教育厅下发的高等教育学校统计报表涉及的内容，发展规划处做好指标说明，并将基础数据的采集工作分解到各相关单位（部门）（见附件1 咸阳师范学院教育事业统计年报任务分解一览表）,相关单位（部门）按照要求如实填报后报发展规划处，发展规划处完成数据录入、汇总、校验、报表生成以及上报工作。
（二）指标、填表说明

本次统计时期为2018年9月1日至2019年8月31日，统计时点为2019年9月1日。

统计时点：指统计数据的调查截止时间，如在校生数、教职工数、占地面积、固定资产总值等指标为统计时点数。

统计时期：指统计数据的调查区间时间，如毕业生数、复学等指标为统计时期数。
各部门根据要求，认真组织本单位的数据填报工作。对于较上一年度上下浮动超过10%的数据，需进行书面解释说明，并提供相关材料。

填报数据涉及到的指标解释、需要填报的空白表格以及附件电子版，请在学校网页“发展规划处-资料下载”下载。各单位（部门）填写报表务必要根据指标解释相关要求进行数据校验，待核查无误后报送。
四、工作进度安排
（一）10月11日，组织学习《教育统计管理规定》和《陕西省教育事业统计管理实施细则》两个文件，召开2019年教育事业统计工作布置会，发展规划处安排年度教育事业统计年报工作任务。

（二）10月11日～22日，各相关单位（部门）根据工作分工内容采集数据，完成本部门的数据填报工作。10月22日17:00前，各单位（部门）报表填报人将签字盖章纸质版数据报发展规划处（一号教学楼829室），电子版发送至邮箱286698918@qq.com（见附件2）。
（三）10月23日～26日，发展规划处进行系统录入、数据汇总、审查及校验。10月31日前，教育事业统计工作领导小组召开专题会议审定数据。

（四）11月上旬，发展规划处根据陕西省教育厅教育事业统计数据采集工作安排，将统计报表报省教育厅，完成学校数据填报工作。

五、工作要求

（一）高等教育基层统计报表的数据是核定学校基本办学条件和编制招生计划的主要依据，直接关系到学校的各项项目申报和财政经费的拨付。本次填报工作时间紧，信息量大，请各有关单位（部门）高度重视，配备一名统计人员具体负责及时搜集、整理本部门统计信息，如实提供统计资料，准确、及时完成下达的各类统计调查表；负责管理本部门的统计调查表和统计资料。
（二）各单位（部门）要按照数据填报分工情况，认真组织本单位的数据填报工作，严格按照工作进度安排完成相关工作任务，采集的原始数据自行保留，备份存档。实行“谁填报，谁负责”的工作原则，必要时要对所填报的数据进行解释说明。同时，各单位（部门）负责人要对本部门填报的数据负责，对数据报表内容要进行严格审核。

（三）各单位（部门）报表填报人员要认真阅读统计指标解释，深刻领会指标含义，熟悉各表的格式及变化。填报过程中，必须严格按表中栏目的要求填报，做到无一遗漏。注意表间关系和年度的承接性，与上年数据相差较大或由于去年填报过程中出现误差的，必须提供文字材料予以说明（资产、校舍、设备、图书数据等需提供支撑材料）。数据填报完后要对其表中及表间的对应关系进行平衡并校验，确保数据准确无误。
（四）相关单位（部门）要认真核实学生情况、教职工情况、办学条件情况，对统计数据的质量要进行认真自查，出现问题及时解决。
（五）有统计任务的单位在完成统计报表后，经本单位负责人对专项统计报表审核签字，分管校领导签字后，报送发展规划处。
（六）对有关数据统计的具体问题，请咨询发展规划处。
联 系 人：闫鹏程   
联系电话：029-33720990
联系地址：一号教学楼829室
附    件：1. 咸阳师范学院教育事业统计年报任务分解一览表
          2. 咸阳师范学院教育事业统计数据审核表
3. 咸阳师范学院教育统计人员报备表

4. 各单位高基表填报分表

发展规划处
2019年9月25日
附件1：
咸阳师范学院教育事业统计年报任务分解一览表

	负责单位
	表号
	统计内容
	备注

	党政办公室
	高基111
	机构标识码、中英文名称、地址、联系方式等
	

	党委组织部
	高基461
	教职工党员数
	

	
	高基341
	在校学生党员数
	

	党委统战部
	高基461
	教师民主党派、华侨、港澳台、少数民族人数
	

	
	高基341
	学生民主党派、华侨、港澳台人数
	

	党委学生工作部（学生工作处 ）
	高基112
	学校设立奖学金情况、普通本专科在校生中住宿生情况
	

	
	高基341
	在校生残疾人、少数民族人数
	

	团委
	高基341
	共青团员人数
	

	教务处 
	高基112
	编号08、09、32、33、34、35、36、46行内容；编号58行具体专业设置内容
	注意表内、表间关系，以及上年度数据延续性，并与招生就业处、人事处做好数据对接

	
	高基311
	普通专科分专业学生数 
	

	
	高基312
	普通本科分专业学生数
	

	
	高基321 
	在校学生年龄 
	

	
	高基331 
	学生变动情况 
	

	
	高基332 
	学生休退学主要原因 
	

	
	高基361
	其他学生情况 
	

	
	高基421
	专任教师、聘请校外教师岗位分类情况 （根据人事处数据填报）
	

	
	高基424
	分学科专任教师数 （根据人事处数据填报）
	

	
	高基522 
	上网课程数
	

	招生就业处
	高基112
	编号29行普通本专科毕业生一次就业率
	注意表内、表间关系，并与教务处做好数据对接

	
	高基322
	招生、在校学生来源情况
	

	
	高基941
	普通专科生录取来源情况
	

	
	高基942
	普通本科生录取来源情况
	

	
	高基943
	普通专科生招生来源情况
	

	
	高基944
	普通本科生招生来源情况
	

	人事处 
	高基112
	编号37-44行内容
	注意表内、表间关系，以及上年度数据延续性，提供相关数据配合教务处有关报表的填报

	
	高基411
	教职工情况 
	

	
	高基421 
	专任教师、聘请校外教师岗位分类情况 （与教务处做好对接）
	

	
	高基422
	专任教师、聘请校外教师学历（位）情况 
	

	
	高基423
	专任教师年龄情况 
	

	
	高基424
	分学科专任教师数 （与教务处做好对接）
	

	
	高基431
	专任教师变动情况 
	

	
	高基441
	专任教师接受培训情况
	

	
	高基461
	教职工中其他情况 
	

	
	高基931
	专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	

	
	高基932
	心理咨询工作人员情况
	

	科学研究处
	高基112
	研究中心（所）数量及名称
	

	学科建设办公室
	高基112
	学科等相关数据
	

	实验室管理处
	高基112
	实验室数据
	有关数据需国有资产管理处、信息化建设办公室配合提供，注意与上年度数据延续性

	
	高基521 
	计算机数、 教学科研仪器设备、信息化设备资产值、网络媒体教室数
	

	
	高基511
	实验室面积
	

	国际交流处（国际教育学院）
	高基371
	外国留学生情况 
	

	国有资产管理处 
	高基511 
	校舍情况
	注意与上年度数据延续性，变化幅度过大需提交情况说明

	
	高基521
	占地面积、教室数量、固定资产总值
	

	保卫处
	高基112
	编号45行安全保卫人员人数
	

	后勤保障处
	高基112
	编号46行预防艾滋病和性教育相关活动
	

	继续教育学院（成教） 
	高基313 
	成人专科分专业学生数 
	本年度数据需与上年度数据保持延续，表内、表间关系逻辑正确

	
	高基314 
	成人本科分专业学生数 
	

	
	高基321 
	在校学生年龄情况 
	

	
	高基322 
	招生、在校学生来源情况 
	

	
	高基331 
	学生变动情况 
	

	
	高基332 
	学生休退学主要原因 
	

	
	高基341 
	在校学生中其他情况 
	

	培训学院
	高基361 
	其他学生情况 
	

	图书馆 
	高基521 
	图书相关数据
	数据务必与上年度数据保持延续性，增幅过大需提供情况说明

	
	高基522
	数字资源量
	

	信息化建设办公室
	高基112
	编号5、6、7行接入互联网及出口带宽等数据
	

	
	高基521
	信息化设备资产（与实验室管理处对接）
	与实验室管理处对接，提供数据支持

	
	高基522 
	网络信息点数、电子邮件系统用户数、管理信息系统数据总量、信息化工作人员数、信息化培训人次
	注意与上年度数据保持延续性


附件2：

咸阳师范学院教育事业统计数据审核表

	单位（部门）
	

	序号
	报表名称
	采集人（签字）

	1
	例：高基111学校基本情况
	数据来源（科）室工作人员签字

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	特殊

情况

说明
	注.采集数据与上年数据差异在10%以上，请做特殊情况说明

	单位（部门）

负责人

审核意见
	审核意见：

签字：           公章：            年   月   日

	主管校领导审核意见
	                                 签字：
                          年   月   日

	数据提交
	报表报送人（签字）：         
	报送时间：                  


